
DIGITACIÓN DE NOTAS 

1. Ventana de inicio de Sesión: 

 

2. Ventana de Menu. 

 

Click para mostrar 

el periodo. 

Ingresamos con la cédula en 

ambos campos. Además 

seleccionar la institución 

según sea el caso. 



3. Seleccionar el Periodo: 

 
 

4. Seleccionar mis grupos para digitar 

 
 

5. Ingresamos la nota del estudiante en su respectiva casilla 

a. Ventana antes de ingresar la nota y actualizar 

 
b. Despues que se ingresaron las notas, para guardar la información debemos dar click en 

Actualizar la información: 

 
 

Dar click para actualizar 

la lista de estudiantes 

con su nota. 

Área para ingresar las 

notas. 

Los Grupos para 

ingresar las notas. 

Periodo Activos 

para digitar las 

notas. 



c. Después de haber ingresado la nota 

 

 
6. Obtener el Desglose de Notas: 

 
 

Dar click para obtener el 

formato para el 

desglose de notas. 



7. Imprimir la Lista de Calificaciones: 

a. Dar Click en imprimir Lista de Calificaciones: 

 
 

b. Se Genera la lista. 

 
 

 

Dar click para generar la 

lista de Calificaciones. 


