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Instructivo para el Registro de Asistencia En Línea ULACIT. 
 

Para ingresar a la Registro de Asistencia debe colocar en sus Explorador de internet la siguiente 
dirección: www.ulacit.ac.pa y dar clic en la opción de Registro de Asistencia. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dar clic en la opción 
de Registro de 
Asistencia. 

Si tiene problemas con el 
bloqueo de ventanas de 
clic aquí para continuar, 
de lo contrario pueden 
entrar como se muestra 
en la siguiente página. 



 2

 
 

Luego de esto: 
Ingresar el Usuario y Contraseña. 
Seguidamente aparecen las opciones 
del menú: 
 

 
 
 
 
 
 

 
Para registrar las asistencias debe 
aplicar click con el Mouse, en la 

opción de Registrar 
Asistencia. 
 
 
 
 
 
 
 
1. Seleccione el periodo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Seleccione el grupo al que 
registrará la asistencia y 

seguidamente aplicar click con 
el Mouse. 

 
 

 
 
 
 

Aquí se muestra la 
cantidad de semanas 
registradas para el 

grupo. 
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Se desplegará la pantalla que observa a continuación, aquí debe indicar la semana a la cual 
registrará la asistencia y la asistencia propia del profesor. (Por defecto aparecerá la semana que el 
sistema considera deber ser registrada en secuencia con la última registrada y como asistencia del 
Profesor que esta presente) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se indica la 
semana a 
registrar 

Se indica la 
asistencia del 

profesor 

Actualizar los 
datos de 
Asistencia 

Cancelar y 
volver al 
menú 



 4

 
En la situación,  donde se registrará una reposición de clases, debe seleccionar la opción y se 
desplegará un calendario para que seleccione la fecha de la reposición 
 

 
 
Luego de seleccionada la fecha, la línea de asistencia del Profesor quedará así: 
 

 
 
Una vez concluído el proceso anterior, continuamos con la asistencia de los estudiantes, debe 
aplicar click con el Mouse, en el botón Actualizar que se encuentra en la parte inferior de la 
pantalla 
 

 
 
 
 
 
 

Calendario 
para indicar la 
reposición 

Con un click en la 
imagen aparece o 
desaparece el 
calendario 

Fecha de 
reposición 
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Cuando aplique click con el Mouse,  al botón 
actualizar nos desplegará un resumen con la 
asistencia del grupo donde podemos revisar y si 
necesitamos corregir, debe aplicar click con el 
Mouse al botón cancelar y cuando esté seguro 
debe aplicar click en e botón aceptar. 
 
 
 
 
 

 
 
 
Una vez ejecutado el 
proceso, el sistema indicará 
que los datos se actualizaron 
correctamente y podemos 
continuar con la asistencia de 
los demás grupos. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Cuando termine de registrar la 
asistencia de los grupos, 
aplique click con el Mouse al 
botón cancelar para volver al 
menú. La siguiente opción es 
Ver Asistencias 
Registradas, en esta opción 
se siguen las opciones para 
registrar la asistencia, 
seleccionamos el año, el 
periodo, el programa y luego el 
grupo. 
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Cuando seleccione el grupo se desplegará la lista oficial del grupo con la asistencia registrada 
hasta el momento. 

 
También se desplegará la opción de imprimir la lista de asistencia. 

 
Por último,  el sistema incluye la opción 
de cambio de contraseña, donde debe 
indicar la contraseña nueva y luego debe 
aplicarse click con el Mouse en el botón 
guardar, si aplica click con el Mouse en el 
botón cancelar, regresará al menú 
principal. 
 
 
 

Cuando termine de registrar las asistencias y revisar las mismas, aplique  click con el Mouse en el 

botón  “Cancelar y Volver al Menu” Y luego aplique click con el Mouse en el botón Cerrar 
Sesión. 


